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Principer for fordelning och anvandning av tider i
Narpes aktivitetshall, simhallens gymnastiksal och
Skogsdungens gymnastiksal
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1. Omfattning
Principer och regler galler for:
o Aktivitetshallen
e Simhallens gymnastiksal
o Skogsdungens gymnastiksal

2.Bokning av salar

o Traningstider i alla tre salar skots av fritidsavdelningen. Bokningsarenden gors
skriftligen till idrottsbokningar@narpes.fi. Information om ansdkningstider och
bokning av tider utanfér ansdkningstiden samt bokning av strétider finns i kapitel 3.

« Evenemang i simhallens gymnastiksal gors via ett formular. Formularet finns
tillgangligt pa stadens hemsida: https://www.narpes.fi/kultur-fritid-och-
ungalidrott/bokningar-av-idrottsplatser/

o Aktivitetshallen hyrs ut endast for idrottsrelaterade andamail.

e FOor bokning av skolors gymnastiksalar kontaktas skolans rektor.

2.1 Bokningstider
« Salarna ar till anvandning for skolor och daghem skolvardagar kl 7—-16.
e Foreningar, privatpersoner och organisationer kan boka salarna:
o Vardagar: kl 16-22
o Helger, skollov och réda dagar: kl 8—22.
e Salarna har stangt: 24—-26.12 och 1.1. Undantag kan ges efter sarskild provning.
e Salarna har stangt v.25-34 (sommaren). Inga undantag ges under denna tid.
« Simhallens gymnastiksal ar inte i anvandning under studentskrivningarna.

3. Ansokningstider
e Regelbundna traningstider for hdst- och vartermin ansoks via formular pa stadens
webbplats www.narpes.fi under ansdkningstiden 14.5-14.6. Formularet ar
tillgangligt endast under ansokningstiden.

3.1 Bokning av tider utanfor ansoékningstid
o Lediga tider kan bokas vid enstaka tillfallen, flera ganger eller fér resten av
terminen. Bokning sker pa nagot av féljande satt:

e Via idrottsbokningarna: Kontakta idrottsbokningar@narpes.fi i god tid.
Svarstiden ar 3 arbetsdagar. Nya anvandare ska uppge bokarens for- och
efternamn, adress, telefonnummer och personsignum. Foér féreningar och
organisationer anges FO-nummer i stallet for personsignum. Ange aven
onskad sal, dag, klockslag och aktivitet. Om alla uppgifter Iamnas direkt gar
bokningen snabbare.

« Via Slottskalendern: Strétider kvallar och helger i Aktivitetshallen,
Simhallens gymnastiksal och Skogsdungens gymnastiksal bokas och betalas
direkt i Slottskalendern https://bokningar.narpes.fi/slot/venues. Tider i
kalendern kan bokas hogst 2 veckor i forvag.

o Den som gor bokningen ar ansvarsperson och ska folja gallande direktiv och regler,
inklusive villkoren i avsnitt 4—6 om allmanna villkor, sakerhet och ordning.
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Personen som gor bokningen fungerar som ansvarsperson och ar skyldig att folja
de direktiv och regler som galler ansvarspersoner, inklusive de som anges i avsnitt
4—6 (allmanna villkor, sakerhet och ordning).

4. Kod och tagg

O

Kod till salarna ges ut i samband med bokningen. Koden ar avsedd endast fér den
bokade gruppen och far inte spridas eller anvandas av utomstaende.

Tagg till simhallens gymnastiksals ytterdorr kvitteras ut i simhallen. Taggen ar
personlig och far inte dverlatas till nagon annan. Forfragningar gallande tagg gors
via e-post till: idrottsbokningar@narpes.fi.

Tagg till simhallens gymnastiksal som kvitterats ut for en bestamd tidsperiod ska
returneras nar traningsperioden upphor, dock senast 24 juni, till simhallens kassa.
Om taggen inte aterlamnas inom utsatt tid debiteras 20 euro.

5. Allmanna villkor och regler

Bokning kan endast goras av myndig person.

Personen som bokningen gjorts pa fungerar som ansvarsperson och ar skyldig att
folja de direktiv och regler som galler ansvarspersoner, inklusive de som anges i
avsnitt 4-5 (allmanna villkor och regler samt sékerhet och ordning).

Anlaggningen uthyres i befintligt skick.

Det ar pa kundens ansvar att beddma att lokalen eller anlaggningen lampar sig for
bokningens verksamhet.

Lokalen far endast anvandas under bokad tid och for angivet &ndamal.
Anvandarturens innehavare far under sin tur anvanda I6s egendom och utrustning
som hor till lokalen och ags av staden om inte anvandningen av dem har
begransats.

Hyresgasten ansvarar for upp- och nedmontering, iordningsstallande samt
bortstadning inom bokad tid.

Ledaren ansvarar for att material, redskap och dylikt aterstalls till anvisad plats,
lampor slacks samt eventuell upp- och nerkorning av mellanvaggar.

Om anlaggning ej kunnat nyttjas av orsak som kunden ej kunnat paverka, skall
detta skriftligen meddelas idrottsbokningar@narpes.fi inom 3 arbetsdagar efter det
aktuella upplatelsetillfallet.

6. Sakerhet och ordning

Ansvarig ledare behoéver alltid vara pa plats och ansvarar for den avsedda
verksamheten. Deltagare far uppehalla sig i lokalerna endast da ledaren ar
narvarande och ledaren ansvarar for att deltagarna foljer givha anvisningar.
Ledaren ansvarar aven for att det finns beredskap for forsta hjalpen under
verksamheten, i en omfattning som motsvarar aktivitetens art och

deltagarantal. Hjartstartare vid Mosedal finns vid Mosedals servicehuskansli och vid
Simhallens aula pa férsta vaningen.

Vid varje bokningstillfalle ansvarar ledaren for att kontrollera lokaler och utrustning
fore anvandning.

Ledaren ansvarar for att endast verksamhetens deltagare vistas i bokat utrymme.
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Ledaren ansvarar for att samtliga deltagare lamnar byggnaden vid bokningens slut
samt att lokalen aterstalls, utrustningen stalls tillbaka pa sina platser, lamporna
slacks och alla dorrar stéangs.

Aktivitetshallen ar ytterskofri byggnad. Alla ytterskor tas av vid entrén.

Endast ljusbottnade inneskor far anvandas. Morkbottnade skor ar inte tillatet i
salarna.

Det ar forbjudet att halla ytterdérren ppen eller att sparra upp den med féremal
(t.ex. sten). Dérren ska hallas stangd.

Omkladningsrum far anvandas max 15 min fére och 30 min efter bokad tid.

Golv maste skyddas da man tar in egen utrustning i hallen.

Kunden ansvarar sjalv for skadade, stulna eller borttappade tillhérigheter som man
har med sig till anlaggningen.

Avsiktlig oordning eller forsummelse av ordningsregler faktureras i enlighet med
den gallande taxa och staden har ratt att inhibera beviljade traningsturer.

Om bokad tid 6verskrids upprepade ganger kan staden avboka framtida bokningar
och extra avgift kan tas ut for 6verskriden tid.

Om hyresgasten bryter mot reglerna, skadar lokalen eller utrustningen, orsakar
onddigt brandlarm/inbrottslarm, eller lAmnar lokalen ostadad, maste hyresgasten
betala de kostnader som detta leder till. Hyresgasten kan ocksa bli avstangd fran att
boka igen.

Om hyresgasten pa grund av oaktsamhet orsakar att fastighetsskétare behéver
besoka fastigheten utanfér ordinarie arbetstid, debiteras hyresgasten for
kostnaderna for besoket.

Kunden ansvarar sjalv for att det i anlaggningar inte vistas fler personer an tillatet
enligt angivet maximiantal och att nédutgangar inte ar blockerade eller lasta.
Hyresgasten far inte satta upp nagon reklam, marknadsforing, affischer eller
liknande utan hyresvardens tillstand i eller utanfér bokad anlaggning.

Kunden ska sjalv s6ka om och félja eventuella myndighets tillstand som behdvs.
Rokning eller anvandning av rusmedel ar totalt forbjudet i och vid anlaggningarna.

7. Annullering av tider

Avbokning skall meddelas skriftligen minst 5 arbetsdagar innan bokningen infaller
till idrottsbokningar@narpes.fi, annars debiteras tillfallet enligt ikraftvarande timpris.
Om tider ej nyttjats alt. vid upprepade tillfallen avbokas kan staden avboka
resterande bokade tillfallen.

Strétider som bokats via Slotskalendern kan ej avbokas och ingen aterbetalning
sker for outnyttjade tid.

8. Bokning av tillstallningar; evenemang, matcher och tavlingar

Simhallens gymnastiksal via bokningsformular eller kontakt med fastighetsskotare
senast 4 veckor fore tillstallningen.

Aktivitetshallen till idrottsbokningar@narpes.fi senast 4 veckor fore tillstallningen.
OBS! Aktivitetshallen kan endast bokas for idrottsverksamhet.

Avbokning: minst 14 arbetsdagar fore tillstallningen.

Tillstallningar gar fore fortidpande verksamhet men i forsta hand skall lediga tider
eller egen bokad tid anvandas.
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Om det inkommit flera ansdkningar om tillstallningar under samma tidsperiod,
beviljas dessa i ansOkningsordning.

9. Grunderna och praxis for utdelning av traningstider

Turer fér hela terminen har fértur framom korta turer.

Inomhussporter har fortur framom utomhussporter.

Evenemang, matcher och tavlingar har fortur framom fortldpande bokningar.
Barnverksamhet prioriteras framom verksamhet riktat till vuxna vid kvalls- och
helgtider.

Prioriteringsordning utanfér skoltid:

ONOGORWON =

Narpes Vuxeninstitut

Registrerade foreningar med hemort Narpes med verksamhet for barn
Registrerade foreningar med hemort Narpes verksamhet for vuxna
Privatpersoner, féretag, organisationer med hemort Narpes

Ovriga registrerade féreningar med verksamhet for barn

Ovriga registrerade féreningar med verksamhet for vuxna

Ovriga privatpersoner féretag och organisationer

Strétider

10. Fel, brister och skador i fastigheten
Rapporteras till:

o

o

o

Aktivitetshallen

= via Granlund Manager eller genom att scanna gr-koden for felanmalan som
finns i fastigheten.

Simhallens gymnastiksal

= Fastighetsskotare 040 0953954

Skogsdungens gymnastiksal

o Fastighetsskotare 040 1600937

11. Hittegods och férvaring

Staden ansvarar inte fér personliga féremal.
Kvarlamnade saker fors till lokalens hittegodslada markta med datum. Hittegods
forvaras under 4 veckor. Vaktmastaren ger ut vardefullare vardesaker mot
beskrivning.
Om foremalet inte hamtas inom skalig tid hanteras det enligt lagen om hittegods
(778/1988).
Hyraren ansvarar for att deltagarna informeras om att personliga tillhérigheter ska
tas med hem efter aktiviteten samt att vardeféremal inte bér medtas.
Forvaringsskapen i Aktivitetshallen
o FOr att lasa dem behdver man ha med ett eget hanglas.
o Skapen far anvandas under besoket.
o Skapen ska tommas efter anvandning.
e Observera: Hanglas som ldmnas kvar kan avlagsnas av fastighetsskotaren.
Kvarlamnade foremal tas om hand och hanteras enligt stadens rutiner for
hittegods.
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o Staden ansvarar inte for tillsyn av personliga tillhérigheter som férvaras i
skapen.



