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Forord

Denna plan riktar sig till dig som ar larare i Korsholm, Korsnas,
Kristinestad, Malax, Narpes och Vora. Detta ar en regional
handlingsplan fér forebyggande, uppfoljning och ingripande vid
franvaro.

Dokumentet ar ett uppslagsverk ur vilket du anvander de sidor du
for tillfallet behdver.

Orangefargad text ar klickbar och leder vidare till material eller
webbsidor.

Checklistorna som finns i bilagan ar kompletterande material och
frivilliga att anvanda. Dessa kan hjalpa dig att fa en tydlig struktur i
den egna dokumentationen av vilka atgarder som vidtagits.

De sista sidorna i bilagan riktar sig till vardnadshavare. De kan delas
vidare pa foéraldramoten eller sattas upp pa anslagstavian pa
Wilma.

Kom ihag att narvaroarbetet ar ett samarbete. Ta hjalp av dina
kollegor, din forman och elevvarden.

Utbildningsstyrelsens rekommendationer har legat som grund foér
utarbetandet av planen. Arbetet har skett inom ramen fér projektet
“Varje dag ar viktig - Skolengagemang i Osterbotten”. Projektet har
finansierats av Utbildningsstyrelsen, 2024.

Lokala preciseringar kan bifogas till planen.
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Varje skoldag ar viktig. Malet med skolans férebyggande arbete ar en trivsam och
trygg skolmiljé for alla elever, samt en stravan efter ett smidigt samarbete mellan
hem och skola. Syftet med atgarderna ar att stoda elevernas narvaro i skolan.
Vardnadshavarna bar ansvarar for att fa barnet till skolan. Tillsammans 6kar vi
skolnarvaron.

Férebyggande atgarder mot skolfranvaro

¢ Kommunikation mellan

* Plan mot mobbning, ¢ Synliga i korridorerna,
vald och trakasserier pa rasterna och under hem och skola

o Trivselregler lektionstid » Kontakt med elev-

« Trivsel-/trygghetsenkat « Lagtréskelverksamhet varden

¢ Klassgemenskap « Rastaktiviteter » Kontakt mellan de olika

+ Elevkarsverksamhet « Diskussionsgrupper stadierna

« Vénelevsverksamhet « Central roll vid * Elevdelaktighet

o Emotionella och stadiedvergang » Samarbetspartners
kommunikativa « Individuell handledning * Sektorerinom

fardigheter stad/kommun

Stod for larande och . Uppfolining av

» Goda relationer mellan » Vardnadshavare
anmaler sjukfranvaro i

Wilma varje dag. Aven
vid langre sjukfranvaron.

o Tidigt ingripande for att
gtingrip elever och vuxna

motverka negativ spiral .
9 P e Goda relationer mellan

e Gruppspecifikt stod

B ] elever » KL/KF kontaktar
* Elevspecifikt stod e Goda forebilderide vardnadshavare vid
* Yrkesovergripande VUXNa frdnvaro om inget
samarbete o Positivt och sakligt anmoalts. ) .
. . e Anhalla om ledighet i
e Kontinuerlig bemdtande .
) ' god tid.
utvardering « Stoda foraldrar/larare « Uppfdljning enligt
e Goda relationer mellan handlingsplan for
VUXha skolfranvaro
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Varningstecken som férutspar problem vid skolgangen

Kontakta vardnadshavare/elevvard genast da oro uppstar oberoende av franvarograns

e Eleven har flera férseningar och olovlig franvaro

e Eleven har svart att atervanda till skolan efter loven eller efter att ha varit sjuk

e Eleven ar ofta franvarande da det ar prov, presentationer eller lektioner i ett visst amne
¢ Eleven har psykosomatiska symptom, t.ex. huvudvark, ont i magen

e Eleven har standig kontakt med hemmet under skoldagen

e Eleven gar hem innan skoldagens slut

e Upprepad vistelse utanfor klassrummet pa lektionstid. Infinner sig inte till lektion

e Eleven forsoker spela ut involverade parter mot varandra

Varningssignaler

Gér till skolan Tips pa stéodatgarder i skolan

under press.
Forsoker fa e Positiv uppmarksamhet nar eleven ar i skolan, for att visa
tilldtelse att att eleven ar sedd (larare, skolcoach, handledare)

stanna hemma
e En trygg vuxen som moter upp eleven vid skoldagens
bdérjan och slut

Upprepade
svarigheter att ga e Stodatgarder och undervisningsarrangemang ses dver
till skolan
e Laxhjalp, stodundervisning, flexibla
: undervisningsgrupper, individuella lésningar
Okade
forseningar e Hur upplever eleven klass/studiemiljon? Kanns den

stressig eller otrygg? Kan man atgarda detta genom att

t.ex. byta plats i klassen?
Franvaro fran

enskilda lektioner e Framja god klassanda

¢ Andra otrygga miljoer (t.ex. matsal, korridorer,

Franvaro och omkladningsrum)? Finns det mojlighet att anpassa sa det
narvaro vaxlar kanns tryggare?
periodvis

e Tydliggora skolrutiner sa att eleven vet vad som férvantas

e Undersok kravnivan, kdnner eleven att kraven ar for
hoéga/ldga? Hur ar det med laxmangd, kan den justeras?

e Hjalp att reda ut eventuella konflikter

e Tillgang till elevvard




Vad gor jag nédr oro uppstar?
Ingrip i tid

Prata med eleven/vardnadshavaren
Beratta om din oro och hor elevens och vardnadshavares tankar

Behover du hjalp? Konsultera!

Radfraga din forman, kolleger och elevvardspersonal nar du
kanner att du behover hjalp. For att framja skolnarvaron behdvs
samarbete.

Red ut orsaken till franvaron
Gors enligt dverenskommelse av lararen eller annan personal,
t.ex. elevvarden. Se till att ni inte missar detta viktiga steg.

Se over det pedagogiska stédet
Ett samarbete mellan klass-/@mnes-/tim- och speciallarare.
Elevens inlarning aventyras nar antalet franvarotimmar ar stort.

Gor en plan for att stoda elevens skolnarvaro

En skriftlig plan hjalper till att rikta insatserna och halla koll. Kom
dverens om uppfoljiningsmote med elev/vardnadshavare och
expertgrupp, dar ni utvarderar om ni genom uppgjord plan
uppnatt malen att framja skolnarvaron.
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Uppfoljning av franvaro - kort och koncist

Kontakta vardnadshavare/elevvard genast da oro uppstar, oberoende av franvarograns

e Franvarotimmarna raknas ihop under hela lasaret.

e Franvarogranser 40/50 lektioner, 80/100 lektioner, 120/150 lektioner.
(baserat pa elevens arsveckotimmar).

e All franvaro foljs upp och bokférs i Wilma.

e Uppmarksamma elever som ofta uteblir fran samma lektioner, samma
dagar eller har en franvaro i sadan omfattning att det riskerar att fa en

Allmant negativ inverkan pa elevens inlarning.

e Vardnadshavarna ska informeras om planen och om atgarder som
vidtas vid franvaro.

o | ett tidigt skede ska vi stoda eleven; ga igenom stodatgarder, framja
psykiskt valbefinnande, uppratthalla sociala kontakter och utreda den
fysiska halsan.

e Personalen ar skyldig att gdra en barnskyddsanmalan om misstankar

finns att ett barn far illa - oberoende av antalet franvarotimmar.

e Bar huvudansvar for att folja upp elevens skolfranvaro.

e Vid ouppklarad franvaro ska KL/KF kontakta vardnadshavare sa fort som
mMojligt samma skoldag. Anteckningar i Wilma gors genast av ansvarig
larare.

Klass- e Syftet med kontakten till vardnadshavare ar att fora franvaron pa tal,
férestdndare undersdka vad som ligger bakom franvaron och beratta hur atgarderna

Klasslarare

ser ut ifall franvaron fortsatter.
e Elevvardspersonal konsulteras med lag troskel.
e Ar du osdker eller kdnner oro fér en elev, prata med rektorn.

e Diskuterar med eleven vid upprepad franvaro i ett amne. Meddelar

Amneslarare KL/KF. Enligt 6verenskommelse kontaktar amnes-/timlarare/KF/KL vid
Timlarare behov vardnadshavare.

e Noterar lektionsfranvaro i Wilma.

o e Stoder och handleder larare i det pedagogiska stédet och pedagogisk
Speciallarare )
dokumentation.

¢ |nformerar personalen om planen.
e Har ett helhetsansvar att félja upp narvaroarbetet.
e Stoder personalen och deltar i sektorsdvergripande expertgruppsmaoten

Rektor

vid behov.




Klassificering av franvaro

Undervisnings- och kulturministeriet

Eleven ar fysiskt borta fran skolan (sjukdom, fysisk/psykisk
vardhandelse eller mottagningsbesdk hos t.ex. tandlakare,
Franvaro av halsoskal terapeut eller operation.). Registreringen kan géras av
vardnadshavaren eller lararen utifran vardnadshavarens
anmalan.

Vardnadshavaren har pa forhand anhallit om ledighet,
Ledighet som anhallits enstaka lektioner och skoldagar (semesterresa, franvaro pa
pa férhand grund av hobby, hos distansféralder). Lararen/rektorn
registrerar franvaron utifran anhallan av vardnadshavaren.

Anvands bara i de fall da franvaron inte hor till nagon annan
Annan utredd franvaro kategori (t.ex. ovantad familjesituation). Registreras av
lararen efter information av vardnadshavare.

Franvaro som vardnadshavaren eller lararen har utrett och
Olovlig franvaro, utredd som klassats som olovlig franvaro (t.ex. skolk, forsening som
varat mer an en lektion).

Skolan vet inte varfor barnet ar borta. Franvaron kan utredas
Outredd franvaro aVv larare eller vardnadshavare och andras till anteckning i
annan kategori.




A, Franvarouppféljning

40 lektioner ak 1-4 SenQSt mdian
50 lektioner ak 5-9

Ansvarsperson: Klasslararen/Klassforestandaren

Franvaron galler
o Halsoskal
e Ledighet som anhallits pa
forhand
e Annan utredd franvaro

Klasslidraren/klassforestandaren
e informerar hemmet om antalet
franvarotimmar

e samtalar vid behov med eleven och
vardnadshavare

e hanvisar vid behov eleven till
elevwvarden

e noterar franvaron i Wilma

Franvaron galler

Olovlig (utredd) franvaro, t.ex. skolk,
forsening som ar langre an en lektion
Outredd franvaro

Stro (sjuk) franvarodagar eller nar det
syns moénster i franvaron

Klassldararen/klassforestandaren
samtalar med eleven
kontaktar vardnadshavare
kommer dverens om uppfoljning med
vardnadshavare
kontaktar vid behov
amnes-/tim-/speciallarare for att héra om oro
finns for elevens inlarning
ser dver det pedagogiska stodet i samrad
med speciallararen
kontaktar elevwarden med 1&g troskel
hanvisar vid behov eleven till elevwarden
noterar franvaron i Wilma
anvander vid behov diskussionsunderlag, t.ex.

eller for

att samtala om franvaron med eleven.

Skolhélsovardare
kartlagger vid behov elevens halsa.

Kurator/Psykolog
kartlagger vid behov orsakerna till
skolfranvaro med hjalp av SRAS-R eller ISAP.

kan bildas
vid behov. Elevens och vardnadshavares
samtycke behdvs. Expertgruppen kommer
Overens om stoédatgarder och uppfoljning.
Mdtet dokumenteras.



A Franvarouppfoljning

80 lektioner ak 1-4 Kyddsanmen
. o genQ °
100 lektioner ak 5-9 s oro

Ansvarsperson: Klasslararen/Klassférestandaren

Ifall en expertgrupp bildats fortsatter uppféljningen enligt uppgjord plan.
| narvaroarbetet ar det viktigt att elevens rost hors.

Franvaron galler
Olovlig (utredd) franvaro, t.ex. skolk, forsening som

Franvaron galler

e Halsoskal .

e Ledighet som anhallits pa
féorhand

e Annan utredd franvaro

ar langre an en lektion

Outredd franvaro

Stro (sjuk) franvarodagar eller nar det syns monster i
franvaron

Klasslidrare/Klassférestandare
e samtalar med eleven e samtalar med eleven
e kontaktar vardnadshavare

konsulterar elevwarden med lag troskel
hanvisar vid behov eleven till samtal med elevvard
kontaktar vid behov @mnes-/tim-/speciallarare for att héra om
oro finns for elevens inlarning
ser Over det pedagogiska stédet i samrad med speciallararen
anvander vid behov diskussionsunderlag, t.ex.

eller for att samtala om

Klasslirare/Klassforestandare

o kontaktar vardnadshavare om antalet o
franvarotimmar och om eventuellt .
behov av stéd for inlarningen .

e kontaktar vid behov o
amnes-/tim-/speciallarare for att héra .
om oro finns for elevens inlarning

franvaron med eleven.

ser vid behov dver det pedagogiska
stodet i samrad med speciallararen

informerar rektorn om franvaron

konsulterar elevwarden med lag
troskel

hanvisar vid behov eleven till
elewarden

noterar franvaron i Wilma

Skolhilsovardare/
elevvardspersonal
vid dterkommande /utdragna
sjukfranvaroperioder bor franvaron
foljas upp

meddelar rektorn om franvaron

vid behov 6vervags med samtycke av vardnadshavarna en
konsultation/ for
beddmning av servicebehov gallande hur familjen kan stoédas.
noterar franvaron i Wilma

Skolhélsovardare
kartlagger elevens halsa.
deltar i expertgruppens arbete for att kartlagga elevens
helhetssituation

Kurator/Psykolog
kartlagger orsakerna till skolfranvaro med hjalp av SRAS-R eller
ISAP.
deltar i expertgruppens arbete for att kartlagga elevens
helhetssituation

Sektorovergripande expertgrupp
enligt overenskommelse utsedd sakkunnig sammankallar
expertgruppen. Elevens och vardnadshavares samtycke behdvs.
elev, vardnadshavare och expertgrupp kommer éverens om
stodatgarder och uppfoljning. Métet dokumenteras.
om situationen efter samtal med vardnadshavare/elev
uppfattas vara under kontroll avslutas expertgruppen.


https://osterbottensvalfard.fi/vara-tjanster/socialvardstjanster/socialarbete/barn-och-familjesocialarbete/#bedomning-av-servicebehov-inom-barn-och-familjesocialt-arbete

A Franvarouppfoljning

Personalen SKa

120 lektioner ak 1-4 s?,i;:::n.,m,

m
genast dlan

150 lektioner ak 5-9 uppsaa- OO

Ansvarsperson: Klasslararen/Klassforestandaren.

Ifall en sektorovergripande expertgrupp bildats fortsatter uppfoljningen enligt uppgjord plan.
| narvaroarbetet ar det viktigt att elevens rost hors.

Franvaron galler

e Halsoskal

e Ledighet som anhallits pa
forhand

e Annan utredd franvaro

Klasslarare/klassforestandare
samtalar med eleven

kontaktar vardnadshavare om antalet
franvarotimmar och om eventuellt behov
av stéd for inlarningen

kontaktar &mnes-/tim-/speciallarare for
att hdra om oro finns for elevens
inlarning

ser 6ver det pedagogiska stodet i samrad
med speciallararen.

anvander vid behov diskussionsunderlag
tex.

eller for att samtala om
franvaron med eleven

konsulterar elevvarden
hanvisar eleven till elevwwarden

meddelar rektorn om frdnvaron, som i sin
tur meddelar sin forman.

noterar franvaron i Wilma

Skolhalsovardare/
elevvardspersonal
vid aterkommande /utdragna
sjukfranvaroperioder bér franvaron foljas

upp

vid oro for eleven ordnas ett
sektordvergripande expertgruppmote.
Elevens/ vardnadshavares samtycke
behovs.

Klasslarare/Klassforestandare
samtalar med eleven
kontaktar vardnadshavare

konsulterar elevwwarden med lag troskel

hanvisar eleven till samtal med elevvarden

kontaktar amnes-/tim-/speciallérare for att hora om oro finns
for elevens inlarning

ser 6ver det pedagogiska stodet i samrad med speciallararen.
Behovs pedagogiska specialarrangemang?

meddelar rektorn om frdnvaron, som i sin tur meddelar sin
forman.

sammankallar expertgrupp. Elevens/vardnadshavares
samtycke behdvs.

anvander vid behov diskussionsunderlag, t.ex.

eller for att samtala om franvaron med
eleven.
vid behov évervags med samtycke av vardnadshavarna en
konsultation/ for

beddmning av servicebehov gallande hur familjen kan stédas.
noterar franvaron i Wilma

Skolhéalsovardare
kartlagger elevens halsotillstdnd
deltar i expertgruppens arbete gallande elevens
helhetssituation

Kurator/Psykolog
kartlagger elevens maende, sociala relationer och upplevelse
av skolgang, t.ex. med hjalp av SRAS-R eller ISAP.
deltar i expertgruppens arbete gallande elevens
helhetssituation

Sektorévergripande expertgrupp
enligt dverenskommelse utsedd sakkunnig sammankallar
expertgruppen. Elevens och vardnadshavares samtycke behdvs
elev, vardnadshavare och expertgrupp kommer éverens om
stodatgarder och uppfoljning. Métet dokumenteras.
om situationen efter samtal med vardnadshavare/elev
uppfattas vara under kontroll avslutas expertgruppen.



https://osterbottensvalfard.fi/vara-tjanster/socialvardstjanster/socialarbete/barn-och-familjesocialarbete/#bedomning-av-servicebehov-inom-barn-och-familjesocialt-arbete
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Vad hiander om franvaron fortsatter efter 120/150 lektioner?

En elev med hog skolfranvaro behover ofta ett mangsidigt stod.
Samarbete mellan flera olika aktorer. Ansvarsperson utses fran fall till fall.

Stodet till eleven fortsatter enligt tidigare planerade atgarder. Uppféljning av franvaro, skolgang
och stodatgarder sker utgaende frdn samtal med elev, vardnadshavare och sektorévergripande
expertgrupp. | elevens journal antecknas vem som ansvarar for vad.

Klasslarare/klassforestandare/speciallarare/amneslarare/rektor

e Radfraga din forman, kolleger och elevvardspersonal nar du kanner att du behoéver hjalp. For att
framja skolnarvaron behdvs samarbete.

e Det pedagogiska stddet ses dver. Behdver stddet starkas ytterligare?

e Pedagogiska specialarrangemang. Hur skall undervisningen ordnas?

e Ansvarsférdelning och kontaktpersoner behdver klargoéras i elevens plan for larande.

e Tat kontakt med eleven, vardnadshavare och elevwarden.

e Rektor informerar sin forman enligt lokal bestammelse.

e Vid avvikande ordnande av undervisning gallande atergang till skolan, gérs kommunspecifika
forvaltningsbeslut.

e« Kom ihag att dokumentera enligt kommunspecifika riktlinjer.

Sektorovergripande expertgrupp

o Den sektordvergripande expertgruppens sasmmansattning baserar sig pa kartlaggningsresultat
samt eventuella tidigare mdten. Gruppen fortsatter sitt arbete med de personer som ar relevanta
for sasmmanstallda stédatgarder for eleven. Vid behov deltar inbjuden expert utifran. Eleven och
vardnadshavare har gett skriftligt samtycke och narvarar vid motet.

e Tank pa att ni nar som helst under processen ar skyldiga att goéra en om ni
misstanker att en elevs behov av barnskydd bér utredas.

¢ Inom expertgruppen kommer man éverens om vem som tar kontakt till olika instanser.

e Inom expertgruppen utses en ansvarsperson som regelbundet haller kontakt med
vardnadshavare.

e Kom ihag att dokumentera.


https://link.webropolsurveys.com/S/7992514F5D3C29A7

Skolans samarbete med socialvarden

En elev med hog skolfranvaro behover ofta ett mangsidigt och intensivt stod
dar dven socialvardens tjanster kan bli aktuella.

e Socialvardens servicehandledning (tel. 06-2189400) kan man ringa nar man funderar pa vad
socialvarden kan erbjuda. Man ringer anonymt (inga kontaktuppgifter uppges), eller med samtycke
av foraldrarna.

o Ifall familjen behover stod i vardagen kan familjen eller en yrkesverksam med familjens samtycke
goéra en enligt socialvardslagen. listar
socialvardens serviceformer, dessa kan ge en vink om i vilka arenden socialvarden ska kopplas in.

e Det kan |6na sig att fraga om familjen redan har en kontakt till socialvarden, i sa fall kan samarbete
med familjens samtycke goras direkt med barnets socialarbetare.

o Ifall det finns oro for att ett barn far illa ar man som yrkesverksam skyldig att gora en

¢ Om man gor en kontaktbegaran eller en barnskyddsanmalan beddémer mottagaren hurudan
utredning som gors. En forsta kontakt med familjen ska enligt lag tas inom sju vardagar och en
beddémning av servicebehovet ska enligt lag goéras inom tre manader.

o Galler det enbart utredningar av inlarningssvarigheter, halsorelaterade fragor eller dylikt kontaktas
elewarden och/eller halsovardscentralen, beroende pa drendets art.

e Familjeradgivningen, familjerattsliga enheten och hemservice for barnfamiljer ar enheter dit man kan
ta kontakt direkt, ifall arendet hor till de enheterna.

e Om skolan med hjalp av eget stdd och elevhalsans tjanster inte formar trygga elevens skolgadng och

vardnadshavarna férhaller sig likgiltiga till saken, ar det befogat att géra en

Vad hander efter att alla stédatgarder i skolan forverkligats?

Utbildningsanordnaren (kommunen) ar skyldig att handleda och 6vervaka fullgdrandet av laroplikten.

Ansvarig utbildningsanordnare deltar vid behov i arbetet tillsammans med 6vriga

) Véryg
i expertgruppen. Nadshq,,
“psvarar o, N
e Q
Ulen 'Groplikt
9or s .. ge


https://osterbottensvalfard.fi/vara-tjanster/socialvardstjanster/socialvardstjanster-for-barn-unga-och-familjer/barn-och-familjesocialarbete/#bedomning-av-servicebehov-inom-barn-och-familjesocialt-arbete
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2014/20141301#L3P14
https://osterbottensvalfard.fi/vara-tjanster/socialvardstjanster/socialvardstjanster-for-barn-unga-och-familjer/barn-och-familjesocialarbete/
https://osterbottensvalfard.fi/vara-tjanster/socialvardstjanster/socialvardstjanster-for-barn-unga-och-familjer/barn-och-familjesocialarbete/
https://www.finlex.fi/sv/laki/alkup/2020/20201214#Pidm45507363572560
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2020/20201214#a1214-2020

Atergang till skolan efter l1ang skolfranvaro

Det ar viktigt att elevens rést blir hord
Kontakten mellan hem och skola ska kannas trygg

En gemensam plan for atergangen till skolan gérs i god tid innan eleven atervander. Eleven ar
involverad, tillsammans med vardnadshavare. Tank pd att det behoéver vara en plan som tar
hansyn till eventuella prestationskrav och maendesituation.

God forberedelse ar viktigt och o6verenskommelser bor hallas, tex. vilka hjalpmedel och
anpassningar man har enats om, vilka vuxna man skall traffa och hur schemat kommmer att se ut.
Det ar viktigt att i forvag beratta om eventuella forandringar. Forberedelser goérs genom att
bland annat komma éverens om:

Foreberedelser/6verenskommelser

= M mn

Hur tar sig eleven Vem traffar eleven Vem moter upp eleven? Elevens schema; tider,
till och fran skolan? under dagen? (skoldagens borjan/slut) lektioner, dagar

Rutiner vid Var/i vilken grupp ska Hjalpmedel Beloningar,
overgangar eleven vara? milstolpar

(t.ex. maltider, raster)

Elevens egna énskemal:
e hur vill eleven bli bemott av skolan
e hur vill eleven bli bemott av klasskompisar
e vad vill eleven beratta om sin franvaro om hen blir
tillfragad



Atergang till skolan efter l1ang skolfranvaro

Det ar viktigt att elevens rost blir hord
Kontakten mellan hem och skola ska kannas trygg

Atergangen till skolan behéver fa ske i sma steg. Det ar viktigt att tanka pa
dagsformen och vikten av att lyckas.

| sma steg bygga en relation till ndgon vuxen pa skolan, om det inte redan finns
nagon man har fortroende for fran tidigare. Garna utifran nagot som eleven ar

intresserad av. Bygg vidare relationen och skolarbetet kring det.

Till en bdrjan ar det ofta viktigt att arbeta i ett mindre sammanhang sasom ett
grupprum och att inte lamnas ensam.

Anpassade arbetsuppagifter.

Kopplat till skolmiljon ar det viktigt att fundera éver vad som tar, respektive ger
energi. Speciellt utifran intryck sdsom ljus, ljud, dofter. Fundera inte bara kring
klassrummet, utan ocksa korridorer, matsal och raster.

Utrymme for lugn, vila och pauser.

Kontinuerliga natverksmoten kring eleven.

Med forvaltningsbeslut kan man ordna flexibla undervisningsarrangemang.



Bilagor

Bilagornas syfte ar att finnas som stod for lararen och kan anvandas enligt 6nskemal.
Bilagorna for vardnadshavarna kan skrivas ut separat.



Checklista for 40/50 lektioner franvaro

Kom ihag att be om skriftligt samtycke av eleven och vardnadshavaren
for att inleda arbete i en expertgrupp.

Franvaron galler
e Halsoskal
e Ledighet som anhallits pa férhand
e Annan utredd franvaro

Jag har:

D meddelat hemmet om antalet franvarotimmar
D pratat med eleven och vardnadshavare

D hanvisat eleven till elevvarden.

D gjort notering i Wilma

Andra atgarder:

Franvaron galler
¢ Olovlig (utredd) franvaro, t.ex. skolk, forsening som ar langre an en lektion
e Outredd franvaro
e Stro (sjuk) franvarodagar eller nar det syns monster i franvaron

Jag har:

pratat med eleven

kontaktat vardnadshavare gallande franvaron

kommit éverens om uppfoljning med vardnadshavare

haft kontakt med amnes-/tim-/speciallarare

sett dver det pedagogiska stodet tillsammans med speciallarare
konsulterat elevvarden

hanvisat eleven till elevwarden

OO oon

gjort notering i Wilma (datum for kontakt med vardnadshavare, beskrivning av atgarder)

Andra atgarder? (t.ex. bildat expertgrupp-med elev/vardnadshavares samtycke)




Checklista for 80/100 lektioner franvaro

Kom ihag att be om skriftligt samtycke av eleven och vardnadshavaren
for att inleda arbete i en expertgrupp.

Franvaron galler
o Halsoskal
e Ledighet som anhallits pa forhand
e Annan utredd franvaro

Jag har:

pratat med elev om franvaron och eventuellt stod for inlarningen

kontaktat vardnadshavare om franvaron och eventuellt stod for inlarningen
kontaktat &mnes-/tim-/speciallarare

sett dver det pedagogiska stodet med speciallarare

meddelat rektorn om franvaron

konsulterat elevvarden

hanvisat eleven till elevwarden

C O O O O O O

gjort notering i Wilma (datum fér kontakt med vardnadshavare, beskrivning
av atgarder)

Egna anteckningar

Datum




Checklista for 80/100 lektioner franvaro

Kom ihag att be om skriftligt samtycke av eleven och vardnadshavaren
for att inleda arbete i en expertgrupp.

Franvaron galler
e Olovlig (utredd) franvaro, t.ex. skolk, foérsening som ar langre an en lektion
e Qutredd franvaro
e Stro (sjuk) franvarodagar eller nar det syns monster i franvaron

Jag har:

|:| pratat med eleven om franvaron och eventuella stodatgarder

|:| kontaktat vdrdnadshavare om franvaron och eventuella stodatgarder
konsulterat elevvarden

hanvisat eleven till elevvarden

kontaktat elevens dmnes-/tim-/speciallarare

sett dver det pedagogiska stodet med speciallarare

meddelat rektorn om franvaron

vid behov gjort kontaktbegaran till socialvarden (med vardnadshavares samtycke)
bett om samtycke av elev och vardnadshavare for arbete i en expertgrupp
arbete i expertgrupp har inletts

gjort notering i Wilma (datum for kontakt med vardnadshavare, beskrivning av

OO0 ooa

atgarder)

Egna anteckningar

Datum




Checklista for 120/150 lektioner franvaro

Kom ihag att be om skriftligt samtycke av eleven och vardnadshavaren
for att inleda arbete i en expertgrupp.

Franvaron galler
o Halsoskal
e Ledighet som anhallits pa féorhand
e Annan utredd franvaro

Jag har:

pratat med eleven om franvaron och eventuella stodatgarder
kontaktat vardnadshavare om franvaron och eventuella stodatgarder
kontaktat elevens amnes-/tim-/speciallarare

sett Over det pedagogiska stédet med speciallarare

konsulterat elevvarden

hanvisat eleven till elevvarden

meddelat rektorn om franvaron

bett om samtycke av elev/vardnadshavare for arbete i expertgrupp

arbete i expertgrupp har inletts

HENE NN NN NN

gjort notering i Wilma (datum fér kontakt med vardnadshavare, beskrivning av

atgarder)

Egna anteckningar

Datum




Checklista for 120/150 lektioner franvaro

Kom ihag att be om skriftligt samtycke av eleven och vardnadshavaren
for att inleda arbete i en expertgrupp.

Franvaron galler
e Olovlig (utredd) franvaro, t.ex. skolk, forsening som ar langre an en lektion

e Qutredd franvaro

e Stro (sjuk) franvarodagar eller nar det syns monster i franvaron

Jag har:

oo oono O

pratat med eleven om franvaron och eventuella stodatgarder

kontaktat vardnadshavare om franvaron och eventuella stédatgarder

konsulterat elevvarden

hanvisat eleven till elevvarden

kontaktat &mnes-/tim-/speciallarare

sett dver det pedagogiska stodet med speciallarare. Behovs specialarrangemang?
meddelat rektorn om franvaron

bett om samtycke av elev/vardnadshavare for arbete i expertgrupp

sammankallat expertgrupp

vid behov gjort kontaktbegaran till socialvarden (med vardnadshavares samtycke)
gjort notering i Wilma (datum foér kontakt med vardnadshavare, beskrivning av

atgarder)

Egna anteckningar

Datum
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Checklista for sektorovergripande expertgruppen

Gruppen sammansatts enligt behov utifran 1) samtycke och 2) elevens behov

Innan motet

e Den som har oro eller insikt i problematiken (undervisningspersonal eller nagon fran
elevvarden) tar samtycke av eleven/vardnadshavaren. Planera tillsammans vem som ska

tillhdra expertgruppen, det vill saga bjudas in till motet och vem som sammankallar.

» Muntligt samtycke tas da man diskuterar med eleven/vardnadshavare om behovet av
expertgrupp och vem som ska inga. Skriftligt samtycke tas senast pa forsta motet men kan

goéras pa forhand.

Under motet

e Ta senast har samtycke till expertgrupp.
e Eleven ifrdga har ratt att veta vad som diskuteras och ratt att delta oberoende av alder.

« Medlemmarna diskuterar, forsoker hitta Idsningar pa elevens situation, gor
dverenskommelser i samverkan med elev/vardnadshavare.

e Delat ansvar i gruppen; kom overens om vem som gor vad, till exempel vem som antecknar
och leder motet.

o Alla kan bidra med information om eleven och sakkunskap om hur elevens problem kan
|6sas.

e Dokumentera.

o Boka uppféljningsmote.

Efter motet

e Anteckningarna sparas i/férs in i elevwardsjournalen tillsammans med samtycken, eventuella
forbud i elevhalsoregistret.

e Expertgruppen upphér da orsaken till att man sammankallats ar 16st.

« Utbildningschef/bildningsdirektér lamnar vid behov ut uppgifter ur elevwardsregistret, utifrdn
skriftlig begaran.

o Utbildningsanordnaren ansvarar for dokumentering och arkivering av elevvardsjournalen.
Arkivering enligt kommunens praxis.



Ordlista till handlingsplanen

Franvarograns

40/50 lektioner, 80/100 lektioner, 120/150 lektioner. Nar en elevs
frdnvarograns dverskrids agerar lararen enligt planen. Franvaron lagras i
Wilma under hela lasaret.

Elevvardspersonal

Erbjuder skolhalsovard, skolkurators- och skolpsykologtjanster for att
stoda elevers skolgang. Kan delta i expertgruppens arbete.

Sektor-
overgripande
expertgrupp

Initierande av en expertgrupp kan tas av en anstalld inom skolan eller
inom elevhalsan. En elev och vardnadshavare kan ocksa initiera behovet
via en anstalld inom skolan och elevhalsan. Den person inom skolan och
elevhalsan som arendet huvudsakligen tillhor sammankallar
expertgruppen, eleven (med beaktande av alder), och vardnadshavare.

Expertgruppen utreder tillsammans med elev och vardnadshavare
elevens stédbehov och ordnar elevvardstjanster for eleven. Gruppen
tillsatts fran fall till fall. Bestar t.ex. av berord larare, skolhalsovardare,
skolkurator, skolpsykolog. Eventuellt inbjuden expert utifran. Samtycke
till mote kravs av elev och vardnadshavare. Sma moten
rekommmenderas. Varje expertgrupp ska ha en ansvarsperson — den till
vars expertis problemet huvudsakligen hér. Behandlingen inom
expertgruppen ska dokumenteras

Samtycke

Ett muntligt samtycke till expertgrupp tas da man diskuterar med
eleven/vardnadshavare om behov av expertgrupp och vem som skall
inga i den. Ett skriftligt samtycke tas senast pa forsta motet, men kan
goéras pa forhand. Ett skriftligt samtycke fran elev och vardnadshavare
behovs for att expertmote gallande elev far hallas.

Elevvardsjournal

Har samlas anteckningar fran expertgruppsmoten - Orsak till att
expertgrupp sammankallats, vem som sammankallat, narvarande,
stodatgarder som erbjuds, plan for fortsattning och uppféljning. Enbart
de som varit med pa motet har ratt att Iasa journalen. En journal maste
finnas enligt lag.

Ifall elevvardsjournalen sparas i Wilma bor den printas och sparasi
pappersformat efter att expertgruppen avslutas. Wilma inte ar ett arkiv.

Memo i Wilma

Ifall Memo anvands: Har samlas individuella anteckningar och
elewardsjournal fran expertgruppsmoten. Fardig blankett finns nar du
klickar in dig i Memo. | expertgruppen kommer man pa férhand
dverens om vem som fyller i blanketten under motets gang. Obs. Wilma
ar inget arkiv. Behdver printas ut.




@

Stod for larande och
skolgang

Undervisningen i skolan ska bygga pa undervisningsarrangemang
som stoder skolgangen. Elever som behdéver mera stod i larande och
skolgang ska forst erbjudas gruppspecifika stédformer som bygger pa:
e allman stéodundervisning
e stdd i undervisningsspraket
e samundervisning tillsammans med speciallarare i samband med
annan undervisning.

Elever som behdver mera stodatgarder an dessa kan erbjudas
elevspecifika stodatgarder sa som:
e specialundervisning i liten grupp mindre an 50 % av tiden
» specialundervisning i liten grupp mera an 50 % av tiden
e specialundervisning i specialklass

Socialvarden

kontaktas vid behov enligt socialvardslagen 35§ for bedomning av
stoédbehovet eller enligt barnskyddslagen 25§ fér att gora
barnskyddsanmalan.

Kontaktbegaran enligt
socialvardslagen

Enligt socialvardslagen ska invanarna i kommmunen ha tillgang till
radgivning och handledning inom socialvarden (tel. 06-2189400)
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Elev: Datum:

Larare:

Sa har vill jag ha det -
stod for att utreda franvaro

Frdgorna nedan ar tankta som en hjalp vid samtal med eleven. Valj de fragor som passar och
omformulera vid behov. Lyssna aktivt och stall foljdfragor.

| samtal med eleven ar det viktigt att elevens rést blir hord och att fokus ligger pa elevens uppfattning
om hur skolan fungerar fér hen.

Diskussionsunderlag t.ex infor expertgrupp, ska da arkiveras med dvrigt material i elevvardsjournalen.

Hur upplever du din situation i skolan just nu?

Jag trivsiskolan Ja Ibland Nej

Om du skulle vara i skolan, hur tror du

att du skulle uppleva det da? Ja Ibland Nej

Jag trivs i min klass Ja Ibland Nej

Jag har kompisar i skolan Ja Ibland Nej

Jag har kompisar i klassen Ja Ibland Nej

Vad ar latt/svart i kontakten med:
e kompisar?
e med larare?

Nar upplever du att det ar latt/svart
med kontakten med andra?

Vad &r 1att/svart med kontakten? T.ex.
matsal, rast, korridorer?

Jag trivs pa rasterna Ja Ibland Nej

Vad gor du da du inte har lektion?




Jag kanner mig ofta orolig i skolan Ja Ibland Nej

Jag kan vér:gla mig t.i.II envuxen i I bland Nej
skolan da jag behover prata

Jag haren bra nrelation med mina I bland Nej

larare

Jag far tydliga instruktioner Ja Ibland Nej

Jag ar ofta uttrakad i skolan Ja Ibland Nej

Jag ater skolmaten Ja Ibland Nej

Far du arbetsro under lektionerna? Ja Ibland Nej

Vad anser du att skolan kan géra
for att underlatta din narvaro i
skolan?

Skolan och inlarning

Nar fungerar det bast/samst i
skolan?

Ar det ndgot amne du tycker
sarskilt om? Beratta varfor.

Vilket amne tycker du minst om?
Beratta varfor.

Vilken hjalp skulle du vilja ha i olika
amnen och med arbetsuppgifter?

Vad kan skolan hjalpa dig med for
att du ska trivas battre?




Jag hinner ofta med

arbetsuppgifterna under Ja Ibland Nej
lektionerna
Undervulsarodma Ia.r.are. sa att du I Ibland Nej
forstar och lar dig?
Kanner du |b|§nd oro for att I Ibland Nej
komma till skolan?
Hurudan hjalp skulle du vilja ha?
Fritid och hemma
Vad gor du efter skolan pa
kvallarna och helgerna?
Jag har svart att somna pa kvallen Ja Ibland Nej
Jag sover daligt pa natten Ja Ibland Nej
Jag vaknar av oljud hemma Ja Ibland Nej
Jag ar trétt pa morgonen Ja Ibland Nej
Kanner du dig ofta trott? Ja Ibland Nej

Nar?

Nar kanner du dig pigg?




Hemma finns det vuxna som

. . J Ibland Nej
hjalper mig med laxor @ an ©
Det hander att jag kanner mig
ledsen, arg, angestfylld eller Ja Ibland Nej
orolig?
Jag har ofta ont Ja Ibland Nej
Skulle det kdnnas bra att fa prata
med skolhalsovardare, kurator Ja lbland Nej
eller psykolog?
Jag kanner att jag behoévs mera I Ibland Nej

hemma an i skolan

Vad kan du sjalv gora for att oka
din skolnarvaro?

Vad anser du dina féraldrar kan
bidra med for att oka din
skolnarvaro?




Positiv skolgang - checklista for vardnadshavare

Visa intresse for
ditt barns
skolgang

Som vardnads-
havare bar du
ansvar for att
ditt barn gar till
skolan

Forhor laxor,
hjalp till att 6va
till prov

Hur kan du hjalpa ditt barn till en positiv skolgang?

Kontakta skolan med lag troskel

A
\/

3

Las vecko- och

e Prataom

skolani infobrev
positiv ton + Kolla Wilma
» Kontakten » Anteckna viktiga
med skolan datum i din egen
ska kannas kalender
trygg e Delta i foraldra-
moten

ZZZ

Regelbundna

maltider,

» Begransa frukost innan
telefonanvandning skolan borjar

» Regelbundna
sovtider

Skapa rutiner
kring laxor som
passar er familj

Kolla att barnet
har med
skolvaska och
skolmaterial till

under natten skolan

oG L3

Motion och e Lardig kannaigen Stod atergangen till skolan:
hobbyer ger situationer som far ditt * Ha kontakt med larare
mera ork barn att vilja stanna e FOlj upp pa Wilma vad ditt

barn missat under sin
franvaro

o Hjalp till att utféra
uppgifterna i den man
barnet orkar

hemma

e Franvarodagar som inte ar
befogade bor inte
ersattas/beldénas med t.ex.
dataspel



Varningstecken - checklista for vardnadshavare

Kontakta skolan sa fort du kanner oro for ditt barn!

e Ditt barn férsenar sig ofta och har olovlig franvaro

e Ditt barn har svart att atervanda till skolan efter loven eller efter att ha varit sjuk

e Ditt barn vill inte ga till skolan da det ar prov, presentationer eller lektioner i ett visst

amne

e Ditt barn har psykosomatiska symptom, t.ex. huvudvark, ont i magen

e Ditt barn ar standigt i kontakt med dig under skoldagen

e Ditt barn gar hem innan skoldagens slut

e Ditt barn forsdker styra situationen genom att spela ut dig mot skolpersonalen

Varningssignaler

Gar till skolan
under press.
Forsoker fa
tilldtelse att
stanna hemma

Upprepade
svarigheter att ga
till skolan

Okade
forseningar

Franvaro fran
enskilda lektioner

Franvaro och
narvaro vaxlar
periodvis

Gor sa har nar du kdnner oro

Kontakta skolan. Be om hjalp sa fort som mojligt!

Ju langre franvaron fortsatter desto svarare kan det bli att
atervanda till skolan.

Prata med ditt barn och ta reda pa vad som gor det svart
att ga till skolan. Var lugn. Dém inte.

Férutom lararna eller rektorn kan du ocksa ta kontakt
med skolhalsovardaren, kuratorn eller psykologen.

Godkann inte med din underskrift sddan franvaro som du
inte ar helt sédker pa. Det kan forsvara den hjalp ditt barn

behover.

Franvarodagar som inte ar befogade bor inte
ersattas/beléonas med t.ex. dataspel eller sovmorgnar

Var vanlig men bestamd.

Hjalp ditt barn att tro pa sig sjalv.

Berom aven sma framsteg i skolgangen.

Ifall franvaron fortsatter ska du begara ett skolmote. Da

kan en expertgrupp bildas som jobbar for att stéda
barnet.



Sahar kategoriserar vi franvaro:

Franvaro pa grund av halsoskal
Ledighet som anhallits pa forhand
Annan utredd franvaro

Olovlig franvaro (utredd)

Outredd franvaro
Strofranvarodagar

80 lektioner arskurs 1-4

100 lektioner arskurs 5-9

Om franvaron fortsatter

Franvarouppfoéljningen

i ett notskal

Som vardnadshavare bar du ansvar for att barnet gar till skolan

sjukdom, fysisk/psykisk vardhandelse, lakarbesék
semesterresa, idrottslager

ovantad familjesituation

skolk och forseningar

franvaro som annu inte utretts av larare eller vardnadshavare
nar det syns monster i franvaron

e Klasslararen/klassférestandaren kontaktar
1J vardnadshavare vid behov.

 Initiala stédatgarder vidtas vid behov, t.ex. se dver
pedagogiska stédet och kontakt med elevvarden.

e Vardnadshavarna informeras om hur man arbetar
vidare ifall franvaron fortsatter.

e Klasslararen/klassforestandaren kontaktar
vardnadshavare.

e Elevvarden konsulteras med lag trostel, vid behov
bildas en expertgrupp.

o Expertgruppen bestar av t.ex. larare,
skolhélsovardare, skolkurator och skolpsykolog. Har
diskuteras pa ett djupare plan vilket stod eleven
behdver for att skolgdngen ska I6pa.

¢ Rektorn meddelas om franvaron.

e Klasslararen/klassféorestandaren kontaktar
vardnadshavare.

» Fortsatt arbete tillsammans med elevvarden.

e Expertgrupp bildas om en sddan inte redan finns.
Utgangspunkten ar elevens skolgang, hur franvaron
paverkar inlarningen och behov av stédatgarder.

e Bildningsdirektéren/undervisningschefen meddelas
om franvaron.

e En elev med hog franvaro behover ofta ett
mangsidigt och intensivt stdéd. Samarbete mellan
olika aktorer blir aktuellt.




